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1- INTRODUCAO

O Instituto Biomédico da UFF, é uma das Unidades de Ensino situada na Rua Prof. Hernani
Melo, 101 — Niterdi — RJ. Foi criado em 1968, durante o regime militar e época em que ocorria a
reestruturacdo das universidades brasileiras, com a publicacdo do decreto 62.414 de 15 de
marco. Desde sua origem, o Instituto Biomédico tem o propdsito de oferecer o ensino
profissional e pesquisa aplicada, no entanto, passando a ser uma unidade considerada plena,
apos a implantacdo do seu Curso de Graduacgao de Biomedicina em 2002.

O Instituto Biomédico sempre disp6s de regimentos préprios e desde 2022 conta sua
estrutura organizacional atualizada e um novo regimento aprovado pela Resolucdo CUV/UFF n®
154, de 09 de novembro de 2022. Este regimento traz as normas de funcionamento ndo somente
para a Direcdo e Colegiado da Unidade, mas também os departamentos de Morfologia, Fisiologia
e Farmacologia e Microbiologia e Parasitologia, que fazem parte da Unidade Académica.

A atual direcdo do Instituto é conduzida pelo Prof. Ismar Araujo de Moraes com base na
Portaria de Pessoal/UFF N2 825, de 15 de maio de 2023, publicada no DOU de 16/05/2023,
indicativa de mandato de 04 (quatro) e a vice direcdo estd a cargo da Prof.2 Claudia Maria
Antunes Uchoa Souto Maior conduzida ao cargo por meio da Portaria de Pessoal/UFF N2 826, de
15 de maio de 2023.

Considerando que a transparéncia das acdes da Direcdo e de seu Colegiado, neste
momento vimos apresentar o relatdrio da gestdo do ano de 2024, haja vista o entendimento que
trata-se de um documento necessdrio para possibilitar os registros histéricos necessarios, assim
como dar ciéncia a comunidade interna sobre os atos da gestdo no exercicio findo, uma atitude
gue vem sendo perpetuada e publicizada nos meios de comunicac¢do da Unidade, e conforme ja
ocorreu nos exercicios anteriores de 2021 a 2023.

O relatério pretende informar a comunidade as principais acdes da Direcao da Unidade e
de seu Colegiado no ano de 2024, com especial detalhamento para as atitudes relacionadas com
a manutencdo e seguranca predial, a aplicacdo dos recursos financeiros, a gestdo de pessoas,
assim como ressaltar as principais ocorréncias e outros itens de interesse geral.

2 - 0 COLEGIADO DO INSTITUTO BIOMEDICO-CMB

O Biomédico dispde do Colegiado de Unidade como seu érgdao maximo e composto pela
direcdo e pelos representantes dos docentes, dos servidores técnico-administrativos e dos
discentes vinculados ao Curso de Biomedicina. Ele possui competéncia consultiva, normativa e
deliberativa no encaminhamento das politicas de planejamento, administracdo e execugdo
orcamentaria, das atividades de gestdo, ensino, pesquisa e extensao.

No segundo semestre de 2023, e mais precisamente na Sessdo do Colegiado ocorrida em
9 de outubro de 2023, houve a posse dos novos integrantes do Colegiado para o biénio
2023/2025, conforme a RESOLUCAO CUV/UFF N2 216, DE 02 DE AGOSTO DE 2023. A composi¢do
do Colegiado estd demonstrada no Quando 1 a seguir.



http://www.noticias.uff.br/bs/2022/11/217-22.pdf#page=32
http://www.noticias.uff.br/bs/2022/11/217-22.pdf#page=32
https://boletimdeservico.uff.br/wp-content/uploads/sites/620/2023/09/156-23-RETIFICADO.pdf#page=33

Quadro 1 - Composicao Nominal de membros do Colegiado do Instituto Biomédico homologado
pela Resolugdo CUV/UFF N2 216, de 2 de agosto de 2023 - Biénio 2023/2025

MEMBRO TITULAR

MEMBRO SUPLENTE

Bruno de Araujo Penna

Carmen Baur Vieira

Ricardo Luiz Dantas Machado

Andrea Regina Baptista

Patricia Riddell Millar Goulart

Renata Fernandes Rabello

Marco Aurélio Pereira Sampaio

Albino Fonseca Junior

Clarice Machado dos Santos

Ana Luiza Bastos

Viviane Alexandre Nunes Degani

Eliete Dalla Corte Frantz

José Antonio Silva Ribas

Fernanda Carla Ferreira de Brito

Aline Araujo dos Santos Rabelo

Elisabeth Mardstica

Nazareth de Novaes Rocha

Regina Célia Cussa Kubrusly

Simone Florim da Silva

D Angelo Carlo Magliano

As datas das reunides de colegiado ocorridas no ano de 2024, conforme o calendario
definido na ultima reunido do ano de 2023 e suas respectivas atas podem ser consultadas no
Quadro 2 abaixo que dispde dos links de acesso.

Quadro 2 — Datas das reunides de Colegiado do Instituto Biomédico no ano de 2024

Datas e Link para atas em reunides do Colegiado do CMB em 2024

ORDINARIAS
Jan. | Fev. | Mar. | Abr. | Mai. | Jun. | Jul. Ago. Set. | Out. | Nowv. Dez.
15/01 | 20/02 | 13/03 | 15/04 | 17/5 | 10/06 | 09/07 | 14/08 | 12/09 | 18/10 | 11/11 | 10/12
EXTRAORDINARIAS
Jan. | Fev. | Mar. | Abr. | Mai. | Jun. | Jul. Ago. Set. | Out. | Nowv. Dez.
7/05 13/08 7-11

Todas as reunides programadas para o ano de 2024 contaram com o quérum necessario
para sua realizacdo. As reunides mensais, seguindo o Regimento da Unidade, ocorreram apds a
convocacgao de seus membros efetivos e/ou suplentes pela presidéncia do colegiado na pessoa
do diretor ou vice-diretor da Unidade e nas datas preestabelecidas. Seguindo a tradicdo foram
convidados coordenadores e vice coordenadores dos cursos de Graduagao e Pés-graduacao,
além de um representante da Biblioteca do CMB.



http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2024/02/ATA_1a_Reuniao_Ordinaria_JANEIRO_2024.pdf
http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2024/03/ATA_REUNIAO_COLEGIADO_FEVEREIRO_2024_assinada.pdf
http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2024/04/ATA_DA_TERCEIRA_REUNIAO_ORDINARIA_DE_2024.pdf
http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2024/05/ATA-4a_REUNIAO_ORDINARIA_COLEGIADO_CMB_assinado.pdf
http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2024/06/Ata_5a_Reuniao_Ordinaria_Colegiado_CMB.pdf
http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2024/07/Ata_6a_reuniao_ordinaria_colegiado_cmb.pdf
http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2024/08/ata.ordinaria.agosto.pdf
http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2024/09/ATA-da-8a-REUNIAO-ORDINARIA-DO-COLEGIADO-CMB.pdf
http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2024/10/Ata_9a_REUNIAO_ORDINARIA_COLEGIADO_CMB_assinado.pdf
http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2024/11/ATA-10a-REUNIAO-ORDINARIA-DO-COLEGIADO-DO-INSTITUTO-BIOMEDICO-11.pdf
http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2024/12/ATA_11_REUNIAO_ORDINARIA_DO_COLEGIADO_DO_INSTITUTO_BIOMEDICO.pdf
http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2025/01/ATA_12a_REUNIAO_ORDINARIA_DO_COLEGIADO_DO_INSTITUTO_BIOMEDICO-Retificada_assinado-2.pdf
http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2024/06/ATA-1a-REUNIAO-EXTRAORDINARIA-COLEGIADO-CMB-assinada.pdf
http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2024/08/ata.extraordinaria.agosto.pdf
http://biomedico.uff.br/wp-content/uploads/sites/317/delightful-downloads/2024/11/ATA-DA-3a-REUNIAO-EXTRAORDINARIA-DO-COLEGIADO-CMB.pdf

Em 2024 foi necessaria a convocacao dos membros do Colegiado para trés reunides
extraordinarias para deliberacdo em regime de pauta Unica conforme o regimento.

Os itens de pauta das reunides ordindrias e extraordinarias realizadas em 2024 podem ser
consultados no ANEXO 01 deste relatério e as principais ocorréncias e deliberagdes nas reunides
do Colegiado do CMB em 2024 podem ser visualizadas no ANEXO 02 deste relatdrio.

3 — FORCAS DE TRABALHO

Ao final de 2024 o Instituto Biomédico contava com um total de 143 servidores no seu
quadro, incluidos docentes e técnicos-administrativos. O quantitativo e lotagao deles pode ser
visualizada na Tabela 1, a seguir.

Tabela 1 - Distribuicdo de servidores do Instituto Biomédico por departamento de ensino e na
dire¢do do Instituto Biomédico. Situa¢gdo em 31/12/2024

SETOR DE LOTACAO Docentes ] dnriici:ti::;vos TOTAL
MFL 22 13 35
MIP 33 19 52
MMO 32 6 38
cMB 04 12 16
TOTAL 93 50 143

MFL — Departamento de Fisiologia e Farmacologia, MIP — Departamento de Microbiologia e Parasitologia, MMO —
Departamento de Morfologia, CMB — Diregdo do Instituto Biomédico

Considerando as categorias dos Servidores Técnicos-Administrativos lotados nos diversos
setores do Instituto Biomédico foi observado o envolvimento de 50 pessoas. A distribuicdo dos
técnico-administrativos em educacdo do Instituto Biomédico por departamento de ensino e
dire¢do do Instituto Biomédico pode ser visualizada na Tabela 2 deste relatério de gestao, logo a
seguir.

Tabela 2 — Distribuicdo de técnico-administrativos em educac¢do do Instituto Biomédico por
departamento de ensino e dire¢do do Instituto Biomédico. Situacdo em 31/12/2023

Técnicos administrativos em Educagdo

SETOR DE Categorias TOTAL
LOTACAO
AsA TeF TelL AsL SeE Aul Med Aad TeE Ser
CMB 11 0 0 0 0 0 0 0 0 1 12
MFL 4 1 2 3 2 1 0 0 0 0 13
MIP 3 0 8 1 0 1 3 1 2 0 19
MMO 2 0 4 0 0 0 0 0 0 0 6
TOTAL 20 01 14 4 2 2 3 1 2 1 50

MFL — Departamento de Fisiologia e Farmacologia, MIP — Departamento de Microbiologia e Parasitologia, MMO —
Departamento de Morfologia, CMB — Diregao do Instituto Biomédico. AsA =Assistente em Administracdo; Tel =
Técnico de Laboratdrio; AsL = Assistente de Laboratdrio; SeE = secretario executivo; Aul = Auxiliar de Laboratério;
Med = Médico; Aad = Auxiliar em Administracdo; Bio = Bidlogo; TeE = Técnico em Enfermagem; Ser = Servente de
obras




Desde setembro de 2022, o Instituto Biomédico aderiu ao Programa de Gestdo
possibilitando aos TAEs o cumprimento da jornada de trabalho por meio de entrega de atividades
planejadas, utilizando o sistema Teleport, sem a necessidade de marcacao de ponto biométrico
e com registro de presenca no sistema VELTI. No final do ano 2024 foi colocado em pratica o
Novo Plano de Gestdo e Desempenho (NPGD) das Secretarias vinculadas ao CMB com a inclusdo
dos servidores lotados nas secretarias da Unidade, do Curso de Gradua¢cdao em Biomedicina e
Pés-graduacdes em Ciéncias Biomédicas e Microbiologia e Parasitologia Aplicada. Foram
disponibilizadas 10 vagas para o cumprimento da jornada na modalidade presencial e duas para
o teletrabalho parcial. O NPGD utiliza como ferramenta de Gestao e controle o sistema PETRVS
disponibilizado pelo Ministério da Gestdo e Inovagdo (MGI).

A relacdo atualizada com nome, e-mail, cargo e matricula SIAPE de todos os servidores
lotados no Instituto Biomédico pode ser consultada neste link. Nela estao incluidos os servidores
da Biblioteca do Instituto Biomédico cuja lotacdo é na Superintendéncia de Documentacgado (SDC).

4 — RECURSOS FINANCEIROS
4.1 - Or¢camento — 2024

Assim como nos anos anteriores, conforme definido pelo Governo Federal, parte da verba
orcamentaria destinada a UFF foi destinada para divisdo entre as Unidades de ensino e com base
em critérios diversos, entre eles o de aluno-equivalente. A divisdo, conforme decidido pelo
Forum de Diretores, foi comunicada ao pro-reitor de planejamento (PROPLAN) para a pro-reitora
de Administracdo fizesse o controle dos gastos.

No ano de 2024 a verba destinada para o Instituto Biomédico foi igual aquela destinada
no ano de 2023, no entanto sem verba destinada a aquisicao de bens duraveis ou de capital. Foi
disponibilizado o valor RS 94.110,06 (Noventa e quatro mil e cento e dez Reais e seis centavos)
para Livre Ordenagdo e RS 40.000,00 (Quarenta mil Reais) para aquisicio de materiais de
consumo para aulas praticas. No final do ano foi feita consulta a DGF/UFF e foi informado existir
verba adicional da fonte 1050, proveniente de projetos do Biomédico apoiados pela FEC, no valor
4.950,60 (Quatro mil, novecentos e cinquenta Reais e sessenta centavos) (Tabela 3).

Na IV reunido ordinaria realizada em 15 de abril de 2024 foi apresentado e discutido o
uso do recurso de livre ordenac¢do. De modo diferente ao que foi praticado no ano de 2023, onde
houve destinacdo de R$10.000,00 (Dez mil Reais) para cada departamento, o diretor
considerando o cendrio que foi observado com perda de parte dos escassos recursos destinados
a Unidade, prop6s a manutencdo do orcamento aberto aos setores CMB-MGB, MFL, MIP e MMO
para o uso mediante demandas a serem apresentadas e discutidas entre os Chefes reunidos com
a Diregdo.

Tabela 3 — Apresentac¢ao dos recursos financeiros destinados ao Instituto Biomédico em 2024
ORCAMENTO - INSTITUTO BIOMEDICO

2024
Livre Ordenacio RS 94.110, 06
Aula Prética RS 40.000,00
Fonte 1050 RS 4.950,60
TOTAL R$139.060,66



http://biomedico.uff.br/servidores-2/

Seguindo a orienta¢cdo, os departamentos realizaram seus pedidos nos Sistemas SIA-
Compras-UFF ou Almoxarifado online com a moderacgao dos pedidos feitos pela direcao.

4.2 - Financeiro — 2024
= Verba de Livre Ordenagao.

A verba de Livre Ordenacdo (LO) foi utilizada conforme critérios definidos em reunido de
colegiado e baseada nas demandas que foram apresentadas para a Direcdo da Unidade.

Todos os recursos financeiros de livre ordenagdo destinados a Unidade foram utilizados
dentro do prazo maximo definido pela Gestdo de UFF em 30 de setembro de 2024. Os pedidos
foram feitos através da plataforma do SIACOMPRAS (Sistema Integrado de Administracdo de
Compras) ou na plataforma do Almoxarifado Online, que apresenta um elenco de materiais de
consumo a escolha dos setores da Unidade.

Os pedidos sdo normalmente feitos por servidor da secretaria da Unidade na presenca do
chefe do Departamento demandante, e em seguida homologados pelo Diretor.

A Tabela 4 a seguir apresenta a distribuicdo praticada com base nos pedidos efetuados
pelos setores no ano de 2024.

Tabela 4 — Distribuicdo dos recursos financeiros destinados ao Instituto Biomédico em 2024

DESTINACAO DA VERBA DE LIVRE ORDENACAO EM 2024
(Total disponibilizado RS 94.110,06)

CMVMB MGB MIP MFL MMO TOTAL
Almoxarifado Virtual 7.460,80 140,17 3.338,7 2.511,81 840,32 14.291,80
12 Cartao 7.000,00 7.000,00
Cortinas Bloco D 2.064,48 2.064,48
Material de Obras 25.783,45 25.783,45
22 Cartao 5.766,48 460,00 773,52 7.000,00
32 Cartao 7.000,00 2.550,00 7.000,00
SIACOMPRAS 3.376,88 757,35 3079,45 7.213,68
Reforma de Cadeiras 17.393,00 17.393,00
Cortinas DAJuP 688,16 688,16
4° cartio 7.000,00 7.000,00
instalagdo de Ar 749,63 749,63
TOTAL 80.983,25 140,17 7.855,68 6.364,78 840,32 96.184,20

MFL — Departamento de Fisiologia e Farmacologia, MIP — Departamento de Microbiologia e Parasitologia, MMO —
Departamento de Morfologia, CMB — Diregdo do Instituto Biomédico, MGB — Coordenagdo do Curso de Graduagao
em Biomedicina, DAJuP — Diretdrio Académico Jussara Pereira do Nascimento. LO — Livre Ordenacao.

SIACOMPRAS — Sistema Integrado de Administragdo de Compras




Pode ser observado que o valor total de pedidos efetuados (RS 96.184,20) excedeu aquele
que foi destinado no orgamento anual da Unidade (RS 94.110,06) em RS 2.074,14. Esse aparente
erro administrativo deve-se incialmente aos pedidos que sao cancelados e substituidos a tempo
por outros, ou ainda a abertura de possibilidade de contar com cancelamentos/reprovacées fora
da janela de pedidos no SIACOMPRAS permitida pela Reitoria.

Diferentemente do que ocorreu no exercicio de 2023, no qual os atrasos de pedidos
acarretaram cerca de RS 25.000,00 (Vinte e cinco mil Reais) de verba n3o utilizada, a pratica do
orcamento aberto aos setores no exercicio de 2024 resultou em melhor aproveitamento da
verba. Tal proposta parece ter sido interessante, pois frente as demandas dos setores, a diregao
se antecipou na aquisicdo de materiais e servicos destinados ao coletivo da Unidade, respeitando
do prazo determinado, propiciando o gasto da verba em sua integralidade.

No ano de 2024 houve maior destinacdo de verba para o cartdo corporativo por meio de
proposta de concessao de fundos. Neste exercicio findo foram solicitados 04 (quatro) cartdes no
valor de RS 7.000,00 (Sete mil Reais) cada, totalizando RS 28.000,00 (Vinte e oito mil Reais). Este
tipo de destinagao possibilitou a realizagao de compras no comércio local de Niterdi e atendeu
todas as demandas de materiais realizadas pelos setores da Unidade, desde que possiveis de
execugao por este meio.

A destinagdo de verbas para aquisicdo de Materiais de Obras para manutengdo da
Infraestrutura foi de RS 25.783,45 (Vinte e cinco mil e setecentos e oitenta e trés Reais e quarenta
e cinco centavos). Este recurso foi utilizado para provimento de materiais de consumo da
Unidade, apesar de nao ser a orientagdo da Gestdao da UFF, a qual conta com empresas
terceirizadas que devem prover o material. Cabe ressaltar que esta estratégia tem resultado em
maior celeridade nos atendimentos, evitando o tempo sempre longo para aquisicao do material
necessario para realizacdo do servico, ou mesmo a negativa de atendimento com justificativa de
nao ter material.

Parte da verba foi destinada a reforma de cadeiras da Unidade. A direcao facultou a todos
os servidores a formulacdo de pedidos diante de suas necessidades e apds compilacdo foi
executado o pedido no valor de R$17.393,00 (Dezessete mil e trezentos e noventa e trés Reais),
contemplando todos aqueles que demandaram o servico. A inciativa da Dire¢ao permitiu atender
as necessidades de professores e TAEs, independente do setor de lotacdo, o que parecer ser mais
adequado que o estabelecimento de cota fixa para gastos.

O almoxarifado Virtual representou um gasto de R$14.291,80 (Catorze mil e duzentos e
noventa e um Reais e oitenta centavos). O valor maior que o efetivado no exercicio anterior deveu-
se a um acréscimo substancial de itens de interesse da Unidade nesta plataforma, o que facilitou
a sua aquisicdo e garantiu uma entrega mais efetiva, ja que a prépria Unidade destina verba de
seu orcamento por meio de processo no SEl e ndo ha o risco de cancelamento e reprovacoes
como no SIACOMPRAS.

No ano de 2024, parte dos recursos foram destinados as obras de reforma do espaco que
serda utilizado como instalacGes do Diretério Académico do Curso de Biomedicina (DAJUP) e da
Associacdo Atlética Ronald Marques dos Santos, sediadas na Unidade. Esta destinacdo veio a
atender a uma demanda antiga de membros, do Diretdrio e da Atlética, interessados em ter uma
area de convivio acessivel pelo Patio interno da Unidade. Ao final do ano a area ja estava em
condicdes de uso, contando com cortinas novas, mobilidrio e equipamentos da antiga sede, mas
os membros da gestdo atual do Diretdrio demonstraram interesse em fazer um evento de
inauguragao apenas em 2025.




= Verba destinada para Aulas Praticas

A verba destinada para uso em materiais e insumos de aulas praticas foi igual a de 2023,
ou seja, RS 40.000,00 (Quarenta mil Reais). A distribuicdo foi realizada conforme o exercicio
anterior: RS 22.000,00 para o MIP, RS 15.000,00 para o MMO e RS 3.000,00 para o MFL.

Os valores totais dos pedidos efetuados no SIACOMPRAS para atendimento das
demandas de aulas praticas dos Departamentos da Unidade estdo informados na Tabela 5, na
qual se observa o total de RS 40.316,04, excedendo em muito pouco o valor concedido pela
Reitoria. Desse total, observa-se que na situagdo de 02/01/2025 apenas 44,2% do valor total
disponivel havia sido efetivamente utilizado pela Unidade na forma de “pedidos finalizados”,
restando a duvida dos pedidos em finalizacdo e a certeza dos pedidos cancelados/reprovados.

Considerando o uso da verba de aula pratica que foi destinada aos departamentos, observa-
se que MIP, MFL e MMO tiveram garantidos os percentuais respectivos de 55,3%, 77,6%, e 21,2%.
Observa-se que os melhores resultados estdo relacionados com a antecipacdo dos pedidos
dentro do ano-exercicio, o que permitiu refazer pedido cancelados dentro do periodo permitido.

No que se refere a eficiéncia da Unidade para o uso da verba de aula pratica, em sua
totalidade, considerando a melhor expectativa em ter todos os pedidos, considerando o status
“aguardando finalizacdo” e o “finalizado”, ainda assim teremos deixado de usar um total de RS
5.036,03, ou seja 12,6% da verba que foi disponibilizada. Cabe ressaltar que no exercicio de 2023
e neste exercicio findo tem ocorrido a pratica de oferta de poucas licitacgGes com materiais que
atendem as demandas da Unidade, no contexto de aulas praticas, o que dificulta realizar compras
dentro do prazo pré-definido pelas instancias pertinentes da UFF, fato ja repetidamente a
PROAD.

Tabela 5 — Distribuicdo dos recursos financeiros de aulas praticas destinados ao Instituto
Biomédico em 2024

AULAS PRATICAS - 2024
(Situagdo em 31/02/01/2025)

VERBA % da Verba j
SETOR |DISPONIBILIZA| Efetuado Finalizado | ABUardando |Cancelado/
oA Finalizagdo [Reprovado| Garantido

MIP R$22.000,00 R$22.310,87 R$12.160,67 RS 5.743,54 RS 4.406,72 55,33

MFL RS 3.000 RS 3.095,17 RS 2.327,22 RS 608,30 RS 159,65 77,6%

MMO RS 15.000,00 RS 14.910,00 RS 3.179,80 RS 10.944,50 RS 785,70 21,2%

TOTAL 40.000,00 40.316,04 RS 17.667,69 RS 17.296,34 RS 5.352,07 44,2%

= Verba da Fonte 1050

A verba proveniente da fonte 1050 é um recurso proveniente de projetos aprovados na
Unidade e que tem o apoio da Fundacdo Euclides da Cunha (FEC) e que pode ser destinada para
aquisicao de bens de consumo ou de capital. Em 2024, o valor destinado por meio desta fonte
foi de RS 4.905,60 (Quatro mil, novecentos e cinco Reais e sessenta centavos).

Com o entendimento que os recursos da fonte 1050 devem ser voltados para beneficio
do coletivo, e considerando a necessidade de melhoria no conforto dos usudrios que utilizam o
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patio central do Bloco A, para estudos e refei¢des, a Direcao comprou ombrelones, para garantir
conforto térmico no local; mesas para reposicdo daquelas existentes, mas danificadas e
cafeteiras para uso em secretarias da Unidade e eventos.

A forma de utilizacdo da verba da fonte 1050 do Instituto Biomédico esta explicitada na
Tabela 6, a seguir.

Tabela 6 - Destinacdo da verba da Fonte 1050 do Instituto Biomédico em 2024

FINANCEIRO - 2024
Uso da Verba da Fonte 1050 - Diregao do CMB

IDENTIFICACAO DOS PEDIDOS VALOR
03 Cafeteiras elétricas RS 629,28
03 mesas Redondas em Plastico RS 531,00
09 Ombrelones RS 3.704,21
Sobra de recursos RS 42,11
TOTAL RS 4.905,60

= Doagdes recebidas

No exercicio de 2024, salvo a fonte prépria 1050, nenhuma verba para bens durdveis ou
de capital foi destinada pela Reitoria para uso nas Unidade. Esta falta de recurso foi motivo de
preocupag¢do constante durante todo o ano, no entanto, ndo impactou sobremaneira nas
necessidades surgidas na Unidade. Ao final do exercicio, a PROPLAN disponibilizou uma série de
equipamentos, que foram distribuidos conformes critérios definidos no Férum de Diretores,
considerando as principais demandas das Unidades da UFF. O Instituto Biomédico foi
contemplado com 01 (um) Projetor Multimidia de 3000 lumens, 01 (um) aparelho de ar-
condicionado split de 60.000 BTU, 01 (um) quadro branco de férmica e 01 (um) desktop de
computador de boa qualidade.

Atendendo aos pedidos da Direcao houve doacado pela PROAD de alguns bens usados para
a Unidade, entre eles 02 (dois) televisores para uso em salas de aulas e 16 (dezesseis) cadeiras
para uso no Hall do segundo andar do Bloco E. Além disso, 03 (trés) projetores multimidia, e
varias bancadas de apoio ao estudo e alimentacdo dos alunos, todos em boas condi¢des de uso,
foram doados pelo Instituto de Computacdo da UFF.

Também recebemos da SOMA, por doacdo, 08 (oito) mesas usadas em L, com
revestimento em melamina e com gaveteiros, que foram destinados a professores da Unidade
gue manifestaram interesse em recebé-las. A SOMA também garantiu a confec¢do e instalacao
de placas de identificacdo para todos os Blocos que compde o Instituto Biomédico.

Do Hospital Veterinario da UFF recebemos refletores na cor verde que foram instalados
para iluminacdo da fachada do Bloco A e da Superintendéncia de Documentag¢do (SDC)
recebemos 01 (um) banco acolchoado de 03 (trés) lugares para uso dos TAEs e 03 (trés) estantes
em metal para uso por alunos durante aulas praticas, ambos no bloco D.

A direcdo da Unidade agradece a todos pelas doagdes, pelo apoio e parceria de sempre.
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5 — ADMINISTRAGAO GERAL

5.1 - PRINCIPAIS ACOES DESENVOLVIDAS OU OCORRIDAS EM 2024

As acoes que foram desenvolvidas pela Direcdo no Instituto Biomédico no ano de 2024
requereram, principalmente, o envolvimento dos servidores atuantes na secretaria do Instituto
Biomédico, que tém responsabilidades definidas junto a chefia imediata para que fosse levada a
termo, uma gestdo voltada para a eficiéncia e eficdcia das acdes, inobstante, os esforcos de
alguns outros servidores lotados em departamentos, que sdo apoiadores incondicionais da
Direcao.

Sdo também pecas fundamentais para o sucesso administrativo da Unidade o
envolvimento das superintendéncias da UFF: SOMA, SAEP e STI, que atendem a nossa Unidade
oportunamente, porém aquém das expectativas. Entende-se que a ndo totalidade de
atendimento as demandas, na maioria das vezes, deriva da falta de recursos financeiros
disponibilizados pelo governo Federal para as Instituicdes de Ensino brasileiras, onde a UFF se
inclui, além das caracteristicas de nossa Unidade composta por 5 prédios e em sua maioria
antigos.

Para efeito deste relatério, as acdes desenvolvidas foram divididas em: gerais
(envolvendo toda a Unidade) e especificas (envolvendo os Blocos de A, B, C, D e E).

1 AGOES GERAIS

» Consolidacdo do processo de localizagdo dos bens patrimoniados ou ndo da Unidade e
classificagao de 100% deles no Sistema de Administragao Patrimonial (SISAP).
Desfazimento de bens em desuso mantidos em salas e laboratérios da Unidade.

Apoio a Eventos tais como Encontros e Simpdsios organizados ou nao pela Unidade.

Evolugdo no processo de garantia do acesso a todos os locais da Unidade nas emergéncias

ou necessidade de servicos conforme a orientacdo do setor de Seguranca Patrimonial da

UFF.

» Apoio na conducdo de Projeto, contemplado com um microscdpio confocal, junto a FINEP
para melhoria da infraestrutura de laboratdrios de pesquisa multiusudrios.

» Conducdo da administracdo geral da secretaria com Procedimentos Operacionais Padrado
(POPs) prevendo o controle efetivos das acdes tais como: manutencdo predial, reservas
de espacos na Unidade, desfazimento de bens, mudanca e movimentacao de bens, entre
outros.

YV V

» Melhorias significativas nas instalagGes em geral, de todos os Blocos, por meio das
intervencOes por obras e servicos de pintura, reparos em geral possibilitados com
recursos da SOMA e do almoxarifado da prépria Unidade.

Reforma de cadeiras de servidores

Projeto piloto para disponibilizacao de espaco Kids itinerante em eventos da Unidade.
Cessao de material para reparo do guarda corpo da escada de aceso entre o blocoAe o
campus Valonguinho

YV V

1 AGOES ESPECIFICAS
= BLOCO A - Prédio Central

» Finalizagdo das obras do Diretério Académico (DAJUP) e Atlética.
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= Apoio na mudanga das instalagdes fisicas do Biotério do MIP.

= Apoio na montagem do laboratdrio do Bruno Francesco de Oliveira.

= QOrganiza¢do dos depdsitos de materiais e inventario de insumos disponiveis no
Instituto Biomédico.

= Melhoria do sistema de WIFI nos Blocos A e E

= Finalizacdo do programa de troca das cortinas de todas as salas de aulas do Bloco A,
Ce D, laboratérios de ensino e auditorio.

= |nstalacdo de monitor do sistema Monitora-UFF garantindo visualizacdo de todo
perimetro do Biomédico pelo vigilante da guarita em regime de 24 horas.

= Pintura de vagas do estacionamento do Bloco A.

= Estabelecimento de regra para estacionamento de bicicletas motorizadas.

= Aprovacdo de disponibilizacdo de espaco fisico para montagem de sala de
acolhimento e amamentacao.

= Sinalizagdo das salas do “prédio anexo”.

= Pintura interna e externa do Biotério de ratos do Departamento de Fisiologia e
Farmacologia

= Pintura da secretaria da direcao do CMB.

= Restaurac¢do da iluminagdo do pdtio interno.

= BLOCO B - Setor de DST
= Pintura interna da Recepcdo e area de atendimento.
= Intervenc¢des para a manutengdao emergencial quando necessario.
= Acompanhamento do processo 23069.151706/2021-82 com vistas a confeccdo de
projeto pela SAEP para a reforma estrutural necessaria.

= BLOCO C-Salas de aulas
= Troca de todos os quadros em férmica sobre usados nas salas de aulas tedricas.

= BLOCO D - Anatomico

= Melhorias estruturais, de limpeza e organizacao nas instalacdes.

= Reparo no sistema hidraulico da piscina de pecas de veterinaria.

= Revisdo do quadro de energia.

= Manutencgdo do sistema de ventilagdo/exaustdo do Subsolo.

= Disponibilizacdo de estantes para apoio de pertences de alunos durante aulas
praticas.

= Disponibilizacdo de projetor multimidia para apoio em aulas pratico-tedricas em
laboratério de ensino do subsolo.

= Sinalizacdo dos espacos interno.

= Pintura de fachada e letreiro.

= Reparacdo e pintura dos pisos das salas de aulas praticas do subsolo.

= BLOCOE - Pesquisas

= Controle efetivo do sistema de monitoramento e verificacdo de Freezers -80 2C e do
Chiller apds quedas de energia.

= Finalizagdo da troca do teto dos corredores e recuperacgdo dos tetos internos dos
laboratérios.

= Consolidagdo da secretaria administrativa conjunta da dire¢ao e dos dois programas
de pds-graduacdo do CMB.

= Nominagdo do auditério do Bloco E em homenagem ao Prof. Tarcisio Rivello.
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= Montagem de sala de apoio para reunidao dentro do auditério do Bloco E.
= Pintura da secretaria administrativa conjunta.
= Restauragdo da iluminagdo da area externa.

5.2 - MANUTENGAO e SEGURANGA PREDIAL

O Instituto Biomédico conta com 5 (cinco) Blocos, nominados de A, B, C, D e E, tendo um
prédio mais antigo ligado ao Bloco A comumente denominado de “Prédio Anexo”. Considerando
serem em sua maioria prédios antigos existe grande demanda de manutengao e tornando a
nossa Unidade a principalmente demandante de servicos da SOMA (Superintendéncia de
Manutencdo) segundo o seu superintendente.

No Instituto Biomédico a Direcdo procura centralizar os pedidos de manutencdo em geral,
de ar-condicionado de parede ou split e de chiller com uso de uma planilha disponivel na pagina
da web para os servidores da Unidade. Os pedidos de manutencdo ou reparos sdo entdo
registrados no sistema Citsmart por um servidor da secretaria e na ocasido do atendimento um
dos zeladores faz o acompanhamento. Com isto é possivel manter um controle mais efetivo sobre
os atendimentos feitos pelas empresas terceirizadas prestadoras de servico na UFF quanto a
guantidade e qualidade do servico executado.

No ano de 2024 foram registrados pela secretaria da Unidade um total de 606 pedidos de
manuten¢do dos quais: 230 (38,0%) continuavam pendentes na data de 31/12/2024 e 376
(62,0%) ja solucionados ou resolvidos. Os pedidos envolveram diversos tipos de servigos
conforme pode ser observado na Tabela 7 a seguir.

Tabela 7 — Servicos de manutencdo pendentes e resolvidos pela Superintendéncia de
Manutencdo da UFF (SOMA) em 31.12. 2024.

TIPO DE SERVICO PENDENTES RESOLVIDOS TOTAL
Civil 25 25 50
Pintura 16 43 59
Elétrica 26 68 94
- E - -
:::::;;:?igelas" Vidros e Esquadrias, Marcenaria, 32 43 75
Hidraulica 51 75 126
Telhados, Calhas, Marquises 9 12 21
Areas Verdes 5 10 15
Dedetizagdo, Desratizagdo, Descupinizagao,
Sanitizagao 2 6 8
Transporte/Descarte De Material 0 29 29
Outros (Microondas/Conserto Braco Mecénico
Cubas Anatomico) 8 3 11
Refrigeragao 48 44 92
Chiller 8 18 26
N2 TOTAL 230 376 606
PERCENTUAL 38,0 62,0 100%

As instalacGes da Unidade sdo diversas e de diferentes niveis de complexidade para sua
manutengdo. Conforme discriminado no ANEXO 03 deste relatdrio de gestao, o Instituto dispde
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de: salas de aulas (24), auditdrios (3), biblioteca (1), secretarias administrativas (direcdo,
departamentos de ensino, coordenacdes de graduacdo e pds-graduacao) (9), laboratérios de
ensino (15), laboratérios de pesquisa (36), consultérios médicos (6), banheiros (66),
almoxarifados(8), biotérios (2), cantina (1), copas (12), depdsito intermedidrio de material
guimico e bioldgico para descarte (1), drea de convivéncia (1), patio central (1), e estacionamento
privativo (1).

Relativo as instalaces sanitdrias, a Unidade conta com um total de 66 banheiros sendo
48 para uso pelo publico em geral, sendo 20 para o publico masculino, 20 para o feminino e 8
para ambos os sexos. Para pessoa com deficiéncia (PCD) sdo 7 para PCD-masculino, 7 PCD-
feminino e 4 para PCD-Ambos 0s sexos.

No interior desses banheiros sdo totalizados 99 gabinetes sanitarios, sendo 33 para o
publico masculino, 52 para o feminino, 2 para ambos os sexos, 4 para PCD-masculino, 5 para PCD-
feminino e 3 para PCD de ambos os sexos. Além disso, a Unidade conta com 36 mictorios para o
publico masculinos e 31 Box de banho, sendo: 10 para o publico masculino, 16 para o feminino e
5 para uso por ambos os sexos. A Unidade ndo dispde de box de banho para PCD.

A manutencgao predial é a que normalmente requer maior envolvimento da dire¢do na
busca de solucbes para manter as boas condi¢cbes de usabilidade e seguranca para os corpos
docente e discente, técnicos-administrativos além dos colaboradores das empresas de servigos
terceirizados de limpeza, portaria, zeladoria, de seguranca e pessoal que presta servico ao
permissionario da cantina.

Contamos com mao de obra oferecida por empresas terceirizadas contratadas pela UFF
durante todo ano de 2024. Algumas empresas mantém seus colaboradores em modo
permanente dentro da Unidade, e nestes casos sdo nomeados fiscais locais de contrato. As
empresas de prestacdo de servicos em carater permanente e diariamente no Instituto Biomédico
estdo elencadas na Tabela 8 a seguir.

Tabela 8 - Empresas Prestadoras de Servicos em cardter permanente e com atividades realizadas
diariamente no Instituto Biomédico em 2024

Empresa Responsavel Servicos prestados cola ::r::ores
Persona Vigilancia E Seguranca LTDA Vigilancia 04
Soll-Servicos Obras e Locagbes LTDA Limpeza 22
Plataforma Terceirizagao de Servigos — EIRELI Zeladoria 03
Plataforma Terceirizagdo de Servigos- EIRELI Portaria 09
Spectru Instrumental Cientifico LTDA Manut. Equipamentos 1
Vivacom Comercio e Servigos LTDA Manuteng¢ao do Chiller 2
Luso Brasileira Servicos LTDA Técnicos de Necrdpsia 4

Durante o ano de 2024 a Unidade também contou com empresas contratadas pela
Universidade para o atendimento de demandas especificas surgidas nas Unidade. Neste
relatério, as empresas foram consideradas como de natureza eventual ou impermanente. Entre
elas também estdo incluidas as empresas que realizam servicos em periodicidade definida no
termo de referéncia contrato da UFF. O Quadro 4 a seguir apresenta as empresas referidas.

15




Quadro 4 - Empresas Prestadoras de Servigos em carater eventual ou impermanente no Instituto

Biomédico em 2024

Empresa Responsavel

Servicos prestados

Rizoma Engenharia Paisagismo e Servicos LTDA

Jardinagem, poda e capinas

Vivacom Comercio e Servigos LTDA ( até setembro de
2024)

Servigos Gerais

Bradok Solu¢des Corporativas EIRELI

Impressoras

Decorinter Industria e Comércio EIRELI

Instalacdo de Cortinas

Prevelar Solugdes em Engenharia —Blocos A, Ce E

Manutengao de Elevadores

Joar Comércio e Servicos EIRELI

Instalagdao de ar-condicionado

Autopel Automacdo Comercial e Informatica LTDA

Almoxarifado online

Bravo Ar Service Comércio Maquinas e Equipamento

Manutengao de Ar-condicionado (Janelas e
Paredes)

Ambiental Servicos Especializados LTDA.

Descupinizagao

Limpeza de Reservatoérios de agua (Caixas

Interagua Quimica LTDA ME , _
d’agua e cisternas)

Ambserv Tratamento de Residuos LTDA, até setembro
de 2024.

Coleta, Transporte, Tratamento e Disposicdao
Final de Residuos

Manutengdo de extintores e mangueiras de

Marvin Comércio De Extintores LTDA o
incéndio

Servigos de sistema de comunicagdo

Método TelecomunicagGes e Comércio LTDA . ]
integrado de telefonia

Confortex Industria e Comércio de Moveis

Servigo de reforma de modveis e estofados

A partir de outubro de 2024, véarios contratos foram encerrados tornando o processo de
manutencdo bastante complicado, pois as demandas passaram a ser encaminhadas diretamente
a SOMA, via zeladores, havendo atendimento apenas de situacdes emergenciais. A empresa de
manutenc¢do de ar-condicionado tipo ACJ e Split limitou-se a fazer manutencdo preventiva,
deixando em aberto todos os pedidos de manutencdo corretiva, gerando dificuldade,
principalmente frente a extensdo do periodo até janeiro de 2025, em fung¢do da paralisacdo de
servidores.

Mais especificamente no que se refere a seguranca predial, a Unidade dispde de servico
de portaria e vigilancia.

O posto do Servico de Vigilancia é a guarita existente na entrada do estacionamento do
Bloco A com presenc¢a do vigilante em regime de 24 horas. Cabe aos vigilantes a seguranca
patrimonial, o controle da entrada de veiculos no estacionamento e de servidores identificados
e alunos autorizados com nome em lista fornecida pela Dire¢ao nos casos de finais de semana,
feriados e pontos facultativos. Neste ponto, por solicitacdo da Dire¢ao da Unidade, em face de
invasao por elemento da populagdo de rua, foi instalado um monitor do sistema MONITORA-UFF
permitindo a visualizagdo de todo o perimetro do Bloco A pelo vigilante em regime de 24 horas.

Contribui para a seguranca o funcionamento das portarias de modo regular nos blocos
A, B, Ce D de segunda a sexta-feira, no Bloco E o funcionamento em regime de 24 horas. Cabe
aos porteiros o controle das chaves de determinadas salas da Unidade e exigir de cada usuario
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gue adentra o local a sua identificacdo. O acesso nos finais de semana, feriados e pontos
facultativos sdao permitidos somente aos servidores identificados com documento emitido pela
UFF ou alunos com nome na lista disponivel na portaria

Comoilustracdao, o ANEXO 06 deste relatério de gestao apresenta por meio de fotografias
algumas das varias intervengdes realizadas na infraestrutura da Unidade durante o exercicio de
2024, principalmente relacionadas com a manutenc¢do preventiva ou corretiva na edificacdo ou
bens méveis da Unidade, além e outras acOes relacionadas com a seguranca fisica ou sanitaria
dos usudrios do Instituto Biomédico e a melhoria no aspecto geral de modo a traduzir para a
comunidade o cuidado com a nossa Unidade que é um patrimonio publico.

5.3 - DOCUMENTOS E ATOS NORMATIVOS EMITIDOS OU PUBLICADOS

Publicacdo de atos normativos na forma de Resolugbes, Comunicados, Editais e
Determinacdes de Servico sdo da competéncia da Direcdo de Unidade e se prestam a atender
demandas especificas previstas no Regimento da Unidade ou Geral da UFF ou para atender
demandas surgidas em discussao e orientadas pelo colegiado da unidade.

O Quadro 5 abaixo traz as informagdes sobre as publicagdes feitas no exercicio de 2024.

Quadro 5 - Relagdo das publicacbes em Boletins de Servico da UFF pelo Instituto Biomédico em
2024

EDITAL DE ADITAMENTO CMB/UFF N2 1/2024 - Resultado

EDITAL CMB/UFF N2 3, DE 23 DE MARCO DE 2024. Edital de Selecdo de Bolsistas de Extensdo do Instituto
Biomédico da UFF — 2024

EDITAL CMB/UFF N2 1, DE 21 DE MAIO DE 2024. Edital para a Escolha de Discentes para a Diretoria do
Diretdério Académico Jussara Pereira do Nascimento (DAJUP), do Curso de Biomedicina (Niterdi) -
GESTAO 2024/2025.

COMUNICADO CEL-MGB/CMB N¢ 1/2024. Homologacdo de Chapa para Elei¢cdo do Diretério Académico
Prof.2 Jussara Pereira do Nascimento do Curso de Biomedicina do Instituto Biomédico da Universidade
Federal Fluminense, Niterdi 2024-2025

COMUNICADO CEL-MGB/CMB N¢ 2/2024. Resultado Final da Eleicdo do Diretério Académico Prof.2
Jussara Pereira do Nascimento do Curso de Biomedicina do Instituto Biomédico da Universidade Federal
Fluminense, Niterdi 2024-2025

EDITAL CMB/UFF N2 1/2024. Novo Programa de Gestdo e Desempenho

COMUNICADO N°3 CMB/UFF/2024. Relacdo dos Servidores Lotados no Instituto Biomédico
Participantes do Novo Programa de Gestdao e Desempenho da UFF-2024

RESOLUCAO CMB/UFF N2 1, DE 24 DE OUTUBRO DE 2024. P.060 Aprova o Regulamento Interno do
Biotério do Departamento de Morfologia (MMO/CMB) da Universidade Federal Fluminense (UFF)

EDITAL CMB/UFF N2 1/2024. Novo Programa de Gestdo e Desempenho

COMUNICADO Ne23 CMB/UFF/2024. Relacdo dos Servidores Lotados no Instituto Biomédico
Participantes do Novo Programa de Gestdo e Desempenho da UFF-2024

COMUNICADO N24 CMB/UFF/2024. Relagdo dos Servidores Lotados no Instituto Biomédico Participantes
do Novo Programa de Gestdao e Desempenho da UFF-2024

Como se vé&, no ano objeto desse relatério de Gestdao foram publicadas 11 (onze)
Determinacgdes de Servico para designacdo de servidores para atendimento de tarefas especificas
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decididas em reunides de colegiado do CMB ou por orientacdo da direcdo para atendimento de
demandas no ambito de suas atribuicdes. A relagao das DTS publicadas pela dire¢ao do Instituto
Biomédico e seus respectivos links de acesso estdo no ANEXO 05 do presente relatoério.

Outra atividade inerente a direcao da Unidade, entendida como sendo o diretor ou a vice-
diretora, é a participagao em reunides do Conselho Universitario, reunides de gestao convocadas
pelo Gabinete do Reitor e outras onde a participacao do diretor se faz necessdria para tratar de
assuntos que sdo do interesse da unidade.

No ano de 2024 parte das reunides foram em modo online sincrono e outra em presencial.
A Direcdo do Biomédico entende ser necessdria a participacdo de representante da Unidade em
todos os féruns para o qual é convocada ou convidada, como forma de manter aimagem de uma
Unidade participativa contribuindo para o melhor desempenho e boas decisdes dentro da
Universidade. Conforme a Tabela 10 a seguir, a direcdo participou ativamente em um total de 79
reunides/eventos ocorridos.

Tabela 10 — Reunides e eventos com participacdo da Dire¢do do Instituto Biomédico, 2024

TIPIFICAGAO DA ATIVIDADE TOTAL
Colegiado de Unidade (CMB) 15
Conselho Universitario da UFF (CUV) 12
GT-INFRA (Grupo de trabalho- Infraestrutura) 12
Forum de diretores da UFF 10
Gabinete do reitor 03
Pro-reitorias da UFF 04
Superintendéncias e Coordenagdes da UFF 06
Eventos 14
Diretdrio Académico da Biomedicina — DAJUP 02
Total 79

O exercicio da direcdao de Unidade requer do seu dirigente a emissdao de varios
documentos na forma tais como autorizacao de saida de bens, termo de anuéncia ou outorga em
projetos, declaracdes para variados efeitos especiais, entre outros. No ano de 2024 foram
emitidos/assinados 316 documentos diferentes conforme demonstra a Tabela 11 a seguir.

Tabela 11 — Documentos emitidos pela direcdo do Instituto Biomédico 2024

TIPO DO DOCUMENTO TOTAL
AutorizacBes de entradas de pessoas/veiculos 45
Termos de Anuéncia e Outorga em Projetos de Pesquisas 104
Termos de compromisso SEI-FAPERJ 47
Termo de Outorga e aceitacao de bolsa SEI-FAPER) 25
Termo de Outorga e aceitacdo de Bolsa de Bancada de Auxilio SEI/FAPERJ 15
Termo de Outorga e aceitacdo de Bolsa de Bancada de Pesquisa SEI/FAPERJ 11
Autorizacdo de retirada de Bens do CMB 42
Declaragdes para CEUA e Plataforma Brasil 17
Declaragdes para fins especiais 19
Outras Autorizagcdes 16
Total 341
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Na atualidade a grande maioria dos processos na UFF sdo criados e tramitam dentro do
Sistema Eletronico de Informacdo- SEI-UFF, sendo, portanto, uma das atividades dentro do
Instituto Biomédico na qual podem atuar todos os seus servidores.

De acordo com o relatdrio emitido pelo sistema SEI-UFF, na Unidade CMB, no periodo de
01/01/2024 a 31/12/2024, foram gerados 29 processos, 96 foram tramitados, 80 foram
encerrados e 16 encontravam-se em andamento no final do periodo considerado. Um resumo
com os principais indicadores esta demonstrado na Tabela 12 a seguir.

Tabela 12 — Informacdes sobre processos no periodo de 01 de janeiro a 31 de dezembro no SEI-
UFF no Instituto Biomédico, 2024

INDICADORES NUMERO PRINCIPAIS TIPOS RELACIONADOS

N2 de processos gerados na Unidade no 29 e Orcamento e finangas: empenho
periodo Contatos sob demanda

e Progressdo Funcional de docente
Processos em tramita¢do na Unidade no 96 e Afastamento de docente no pais
Periodo e Orcamento e finangas: empenho

Contatos sob demanda

Processos com Andamento Fechado ao 30 e Afastamento de docente no pais
final do periodo Progressao Funcional de docente
Processos com Andamento Aberto ao final 16 e Abono de Permanéncia e Averbacao do
do periodo tempo de Contribuicdo

e Despacho
Documentos gerados no periodo 259 e Formulario de avaliacdo de bens

e E-mail

e Anexo
Anexacdo de documentos externos 96 e Nota

e Declaragao

6 — EXPECTATIVAS PARA O EXERCICIO DE 2025

Para o exercicio de 2025, inobstante as permanentes expectativas de previsdo de baixo
orcamento determinado pelo Governo Federal a ser destinado para a UFF, a direcio mantém
expectativas de dar continuidade com as frentes de trabalho que vem sendo conduzidas até
entdo e ainda avancar no que for possivel.

Com excecdo para a expectativa de obtencdo de verba por emenda parlamentar para a
montagem de um Laboratério de aulas praticas para Microbiologia e Parasitologia, concedida
pela Deputada Federal Taliria Petrone, todos os itens expectados em 2023 serdo mantidos em
2025. Inobstante o fracasso em avancar em muitas frentes desejadas pela Direcdo para a
Unidade, renova-se o firme propdsito na busca de éxitos para o ano corrente.

Sao estas as expectativas renovadas:

e Fazer captacao de emendas parlamentares para atender a projetos do Laboratério Escola
e humanizag¢ao dos espacos do Instituto.
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Reforcar pedidos ao Gabinete do Reitor para que sejam priorizadas as reformas

necessarias na Unidade, desde muito tempo solicitadas, dentro do Or¢camento da Gestdo

da UFF para 2024, notadamente as seguintes obras:

v
v
v

LSRN NN

reforma das marquises em concreto e revestimento da fachada do Bloco E;
reforma do Bloco B (Setor de DST);

substituicdo do revestimento interno em azulejos dos banheiros e areas técnicas do
Bloco E;

garantir a acessibilidade no Bloco C;

reforma do telhado do Prédio Anexo do Bloco A;

reforma do Antigo Biotério de Camundongos devolvido pelo Instituto de Biologia; e
reforma do espaco da antiga casa do Zelador da Unidade.

Atuar junto SOMA para que sejam atendidas as seguintes demandas represadas:

v

v

v

que seja feita obra de drenagem na parte de tras do Anexo do Bloco A, que vem
causando rebaixamento do piso do andar térreo;

que haja desativacdo da cisterna que serve a Cantina do Jefferson e construcdo de
uma caixa de gordura para evitar entupimentos e infiltragdo nas encostas do
Biomédico; e

gue seja feita a manutencdo corretiva das calhas em telhados do Blocos do CMB.

Atuar junto a SAEP para que sejam atendidas as seguintes demandas represadas:

v

v

v

sejam apresentados os memoriais descritivos para redimensionamento elétrico de
varias salas do Bloco E;

faca a identificacao e incluir o Gerador do Bloco A no rol de equipamentos assistidos
por empresa terceirizada de manutencao desses equipamentos e liga-lo as tomadas
assistidas; e

aumente o niumero de tomadas assistidas no Bloco E e estender para os Bloco B e D.

Atuar junto a STl para que sejam atendidas as seguintes demandas represadas:

v
v
v

acesso ao WIFI nas salas de aulas e espacos coletivos do Biomédico;
instalacdo de extensdo de ramal na portaria do Bloco D; e
instalacdo de impressora, ramal e computador na area da nova secretaria do Bloco E

Atuar junto a equipe do MONITORA UFF para:

v

que seja concluido o sistema de seguranca com monitoramento por meio de cdmeras
em todos os blocos do Instituto Biomédico.

Manter a supervisdo constante para o bom andamento dos servigos:

v

v

de manutencado decorrentes pedidos registrados no CITSMART para atendimento
pelas superintendéncias SOMA, STl e SAEP; e

dos colaboradores das empresas contratadas para prestacdo de servicos em
carater permanente na Unidade.
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7 - CONSIDERAGOES FINAIS

Coube a direcdo da Unidade, nas pessoas de seus diretor e vice-diretora, com apoio do
seu colegiado, chefias de departamentos e servidores lotados na secretaria do Instituto
Biomédico ou nos departamentos de ensino e secretarias de coordenacdao de graduacao e pds-
graduacdo, a condugdo das atividades que agora apresentamos na forma de um relatério de
gestao.

Nenhum relatdrio de gestdo conteria informacdes sobre tantas atividades em momentos
tao dificeis, se nao fossem os esforgos que se iniciam no Gabinete da Universidade, seja na pessoa
do reitor, ou de seus assessores diretos, dos pro-reitores, superintendentes, coordenadores,
diretores e chefes de divisdo. Também tiveram papel relevante os terceirizados relacionados com
a limpeza, zeladoria, manutencdo, portaria e permissiondrios da cantina, que contribuiram
sobremaneira para que tivéssemos a Unidade funcionando de modo adequado e cumprido com
a sua funcao.

A todos esses gestores e a todos esses colaboradores que integram diretamente a
“familia Biomédico”, registramos aqui os nossos mais sinceros agradecimentos. Fica aqui
ratificado o compromisso de sempre caminharmos em clima de cooperagao, de respeito mutuo,
de amizade e com espirito elevado, para no dia a dia de 2024, continuarmos coletivamente
construindo um espaco de convivéncia saudavel e prazeroso no nosso Instituto Biomédico, que
possa colaborar no atendimento aos propdsitos da nossa Universidade Federal Fluminense que
dispde de missao, visdo e valores de grande importancia para nossa sociedade.

Missdo

Promover, de forma integrada, a produgdo e difusdéo do conhecimento cientifico, tecnoldgico,
artistico e cultural, e a formagdo de um cidaddo imbuido de valores éticos que, com
competéncia técnica, contribua para o desenvolvimento autossustentado do Brasil, com
responsabilidade social.

Visdo
A UFF serd reconhecida, nacional e internacionalmente, pela exceléncia dos seus cursos e de
sua produgdo cientifica e pelo impacto social das suas atividades.

Valores

Etica, Integridade e Transparéncia; Equidade; Exceléncia Institucional; Responsabilidade
Social.

Prof. Ismar Araujo de Moraes.
Diretor
Prof. Claudia Maria Antunes Uchoa Souto Maior

Vice-diretora

Niterdi, 09 de janeiro de 2025
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ANEXOS

RELATORIO DE GESTAO DO CMB-2024
ANEXO 01 - Pautas das reunides do colegiado do Instituto Biomédico em 2024

12 Reunido Ordinaria em 15/01/2024

Iltem 01. Abertura dos trabalhos e instrugdes gerais de comportamento na reuniao online.

Iltem 02. Aprovacdo da ata da XIl Reunido ordindria de 2023 realizada em 11 de dezembro de 2023.
Iltem 03. Apresentacdo do relatdrio de Gestdo Financeira do CMB em 2023.

Item 04. Informes e deliberagdes relacionados a coordenac¢do do Curso de Graduagao em Biomedicina.
Iltem 05. Informes e deliberacdes relacionados as coordenacdes dos Cursos de Pés-Graduacdo do CMB.
Iltem 06. Informes e deliberacdes relacionados aos Técnicos-administrativos do CMB.

Item 07. Informes e deliberagdes relacionados ao DAJUP.

ltem 08. Informes e deliberacées relacionadas as comissées internas do CMB.

ltem 9. Informes e deliberacdes relacionados ao CMB, Pro-reitoras e Afins.

ltem10. Assuntos de Interesse Geral.

22 Reunido Ordindria em 20/02/2024

Item 01. Abertura dos trabalhos e instrugdes gerais de comportamento na reuniao online.

Iltem 02. Aprovacdo da ata da | Reunido ordinaria de 2024 realizada em 15 janeiro de 2024.

Iltem 03. Apresentacdo do relatdrio de Gestdo do CMB em 2023.

Iltem 04. Informes e deliberagbes relacionados a coordenacdo do Curso de Graduagdo em Biomedicina.
Item 05. Informes e deliberagdes relacionados as coordenagdes dos Cursos de Pds-Graduagdo do CMB.
Iltem 06. Informes e deliberacdes relacionados aos Técnicos-administrativos do CMB.

Item 07. Informes e deliberacGes relacionados ao DAJUP.

Item 08. Informes e deliberagbes relacionadas as comissdes internas do CMB.

Item 09. Informes e deliberacGes relacionados ao CMB, Proé-reitorias e Afins.

Item 10. Assuntos de Interesse Geral.

32 Reunido Ordindria em 13/03/2024

Iltem 01. Abertura dos trabalhos e instru¢Ges gerais de comportamento na reunido online.

Iltem 02. Aprovacdo da ata da Il Reunido ordindria de 2024 realizada em 20 fevereiro de 2024.

Item 03. Deliberag¢des sobre movimento de greve dos servidores técnicos administrativos.

Item 04. Informes e deliberagdes relacionados a coordenac¢ao do Curso de Graduagdo em Biomedicina.
ltem 05. Informes e deliberacGes relacionados as coordenacdes dos Cursos de Pés-Graduacdo do CMB.
Iltem 06. Informes e deliberacdes relacionados aos Técnicos-administrativos do CMB.

ltem 07. Informes e deliberacdes relacionados ao DAJUP.

ltem 08. Informes e deliberacGes relacionadas as comissées internas do CMB.

ltem 09. Informes e deliberagdes relacionados ao CMB, Pro-reitorias e Afins.

ltem10. Aprovacao da Comissao Especial de Avaliacao da Promocgao para Titula do Prof. Jose Ribas.
Item 11. Assuntos de Interesse Geral.

42 Reunido Ordinaria em 15/04/2024

Item 01. Abertura dos trabalhos e instrugdes gerais de comportamento na reunido online.

ltem 02. Aprovacao da ata da 32 Reunido ordinaria de 2024 realizada em 13 de marco de 2024.

Iltem 03. Orgamento da Unidade para 2024.

Item 04. Informes e deliberagbes relacionados a coordenacgdo do Curso de Graduagdo em Biomedicina.
Item 05. Informes e deliberagdes relacionados as coordenagdes dos Cursos de Pds-Graduagdo do CMB.
Item 06. Informes e deliberacdes relacionados aos Técnicos-administrativos do CMB.

Item 07. Informes e deliberagdes relacionados ao DAJUP.

Item 08. Informes e deliberagdes relacionadas as comissdes internas do CMB.

Item 09. Informes e deliberagGes relacionados ao CMB, Pro-reitorias e Afins.

Item 10. Aprovacdo do Projeto de Pesquisa Microbiologia Veterinaria.

Item 11. Assuntos de Interesse Geral.
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12 Reunido Extraordinaria em 07/05/2024
Pauta Unica: Discussao e proposicao de carta aberta da unidade para a comunidade a ser apresentada
no Conselho Universitario — CUV.

52 Reunido Ordindria em 17/05/2024

Iltem 01. Abertura dos trabalhos e instru¢des gerais de comportamento na reunidao online.

Iltem 02. Aprovacdo da ata da 42 Reunido ordindria de 2024 realizada em 15 de abril de 2024 e 12
Reunido Extraordinaria realizada em 7 de maio de 2024.

Iltem 03. Aprovacdo de Decis6ées Ad referendum do Colegiado.

Iltem 04. Informes e deliberagbes relacionados a coordenacgao do Curso de Gradua¢do em Biomedicina.
Iltem 05. Informes e deliberagGes relacionados as coordenagdes dos Cursos de Pds-Graduacdao do CMB.
Iltem 06. Informes e deliberagdes relacionados aos Técnicos-administrativos do CMB.

Item 07. Informes e deliberagdes relacionados ao DAJUP.

Iltem 08. Informes e deliberacdes relacionadas as comissdes internas do CMB.

Item 09. Informes e deliberagdes relacionados ao CMB, Pro-reitorias e Afins.

Item 10. Assuntos de Interesse Geral.

62 Reunido Ordinaria em 10/06/2024

Iltem 01. Abertura dos trabalhos e instrucdes gerais de comportamento na reunido online.

Iltem 02. Aprovacdo da ata da V Reunido ordinaria de 2024 realizada em 17 de maio de 2024.

Iltem 03. Informes e deliberagdes relacionados a coordenacdo do Curso de Graduagdo em Biomedicina.
Iltem 04. Informes e deliberacdes relacionados as coordenacdes dos Cursos de Pds-Graduacdo do CMB.
Item 05. Informes e deliberagdes relacionados aos Técnicos-administrativos do CMB.

Item 06. Informes e deliberacdes relacionados ao DAJUP.

Item 07. Informes e deliberagGes relacionadas as comissdes internas do CMB.

ltem 08. Informes e deliberacdes relacionados ao CMB, Pré-reitorias e Afins.

Iltem 09. Assuntos de Interesse Geral.

72 Reunido Ordindria em 09/07/2024

Iltem 01. Abertura dos trabalhos e instrugdes gerais de comportamento na reunido online.

Iltem 02. Aprovacdo da ata da VI Reunido ordindria de 2024 realizada em 10 de junho de 2024.

Iltem 03. Informes e deliberagdes relacionados a coordenagao do Curso de Graduagdo em Biomedicina.
Iltem 04. Informes e deliberagdes relacionados as coordenag¢des dos Cursos de Pds- Graduagao do CMB.
Item 05. Informes e deliberagGes relacionados aos Técnicos-administrativos do CMB.

Item 06. Informes e deliberagdes relacionados ao DAJUP.

ltem 07. Informes e deliberacGes relacionadas as comissdes internas do CMB.

Item 8. Informes e deliberagdes relacionados ao CMB, Prd-reitorias e Afins.

Item 09. Aprovacgdo da Banca de Patricia Riddel Millar Goulart.

Item 10. Assuntos de interesse Geral.

22 Reunido Extraordinaria em 13/08/2024
Pauta Unica: Deliberagdo sobre recurso apresentado ao Instituto Biomédico ao Concurso de Anatomia
Veterindria do Departamento de Morfologia.

82 Reunido Ordinaria em 14/08/2024

Iltem 01. Abertura dos trabalhos e instrucdes gerais de comportamento na reunido online.

Iltem 02. Aprovacdo da ata da VII Reunido ordinaria de 2024 realizada em 09 de julho de 2024 e da ata
da Il Reunido Extraordindria realizada em 13 de agosto de 2024.

Item 03. Informes e deliberagbes relacionados a coordenacdo do Curso de Graduagdo em Biomedicina.
Iltem 04. Informes e deliberagbes relacionados as coordenagdes dos Cursos de Pds-Graduacdao do CMB.
Item 05. Informes e deliberacGes relacionados aos Técnicos-administrativos do CMB.

Item 06. Informes e deliberacGes relacionados ao DAJUP.

Item 07. Informes e deliberagGes relacionadas as comissdes internas do CMB.
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ltem 8. Informes e deliberacdes relacionados ao CMB, Pré-reitorias e Afins.
Item 09. Aprovagdo da decisdo Ad referendum da Banca de Patricia Riddel Millar Goulart.
Iltem 10. Assuntos de Interesse Geral.

92 Reunido Ordindria em 12/09/2024

Item 01. Abertura dos trabalhos e instrucdes gerais de comportamento na reunido online.

Iltem 02. Aprovacdo da ata da VIII Reunido ordinaria de 2024 realizada em 14 de agosto de 2024.

Iltem 03. Informes e deliberagdes relacionados a coordenacao do Curso de Graduagdo em Biomedicina.
Iltem 04. Informes e deliberagGes relacionados as coordenagdes dos Cursos de Pds-Graduacgdao do CMB.
Item 05. Informes e deliberagdes relacionados aos Técnicos-administrativos do CMB.

Item 06. Informes e deliberagdes relacionados ao DAJUP.

Item 07. Informes e deliberagGes relacionadas as comissdes internas do CMB.

Item 8. Informes e deliberagdes relacionados ao CMB, Prd-reitorias e Afins.

Item 09. Demanda do Colegiado de Medicina sobre a carga hordria semestral do curso.

ltem 10. Aprovacdo da Comissdo Especial de Avaliacdo para Promocdo a Classe E da Prof.2 Elisabeth
Marostica.

Item 11. Assuntos de Interesse Geral.

102 Reunido Ordinaria em 18/10/2024

Iltem 01. Abertura dos trabalhos e instrucdes gerais de comportamento na reunido online.

ltem 02. Aprovacdo da ata da IXI Reunido ordinaria de 2024 realizada em 12 de setembro de 2024.
Item 03. Informes e deliberagdes relacionados a coordenac¢ao do Curso de Graduacdao em Biomedicina.
ltem 04. Informes e deliberacées relacionados as coordenagdes dos Cursos de Pés-Graduacdo do CMB.
Item 05. Informes e deliberacdes relacionados aos Técnicos-administrativos do CMB.

Item 06. Informes e deliberacdes relacionados ao DAJUP.

Item 07. Informes e deliberagGes relacionadas as comissdes internas do CMB.

Item 09. Aprovagdo do Regulamento do Biotério do MMO.

ltem 10. Assuntos de Interesse Geral.

32 Reunido Extraordinaria em 07/11/2024
Pauta Unica. Aprovacdo do Novo Programa de Gestdo e Desempenho do Instituto Biomédico.

112 Reunido Ordinaria em 11/11/2024

Iltem 01. Abertura dos trabalhos e instrugdes gerais de comportamento na reunido online.

Iltem 02. Aprovacdo da ata Aprovagdo da ata da X Reunido ordindria de 2024 realizada em 18 de
outubro de 2024 e ata da Ill Reunido extraordinaria de 07 de novembro de 2024.

Item 03. Informes e deliberacdes relacionados a coordenacdo do Curso de Graduagdo em Biomedicina.
Item 04. Informes e deliberagdes relacionados as coordenagdes dos Cursos de Pés-Graduagdo do CMB.
Item 05. Informes e deliberacdes relacionados aos Técnicos-administrativos do CMB.

Iltem 06. Informes e deliberacdes relacionados ao DAJUP.

Item 07. Informes e deliberagdes relacionadas as comissdes internas do CMB.

ltem 8. Informes e deliberagdes relacionados ao CMB, Pro-reitorias e Afins.

ltem 09. Aprovacdo do Regulamento do Biotério de Roedores do Departamento de Fisiologia e
Farmacologia.

Item 10. Aprovagdo do Projeto de Extensao intitulado GEAV — Grupo de Estudos de Anatomia
Veterindria.

ltem 11. Assuntos de Interesse Geral.

122 Reunido Ordinaria em 10/12/2024

Iltem 01. Abertura dos trabalhos e instru¢des gerais de comportamento na reuniao online.

Iltem 02. Aprovacdo da ata da XI Reunido ordindria de 2024 realizada em 11 de novembro de 2024.
Iltem 03. Informes e deliberagdes relacionados a coordenacdo do Curso de Graduagdo em Biomedicina.
Item 04. Informes e deliberagGes relacionados as coordenagdes dos Cursos de Pds-Graduagdo do CMB.
Item 05. Informes e deliberagGes relacionados aos Técnicos-administrativos do CMB.
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ltem 06. Informes e deliberacdes relacionados ao DAJUP.

ltem 07. Informes e deliberacdes relacionadas as comissdes internas do CMB.

Item 08. Informes e deliberagdes relacionados ao CMB, Pré-reitorias e Afins.

Item 09. Aprovacdo das Comissdes Especiais de Avaliacdo para Promocgao a Titular dos professores
Felipe Piedade Goncalves Neves e Renata Fernandes Rabello.

Item 10. Aprovacdo do calendario de reunides do CMB em 2025.

Item 11. Aprovagdo da acao extensdo “XXI Encontro Cientifico do Instituto Biomédico” em 2025.
Item 12. Aprovac¢do do Regulamento Interno do Biotério de Experimentacdo Animal MIP do Instituto
Biomédico — UFF.

Item 13. Assuntos de Interesse Geral.
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ANEXO 02 - Principais deliberagdes das reunides de Colegiado do Instituto Biomédico em
2024

Jan.2024
e Aprovacdo do relatério de gestao financeira de 2023.
e Aprovacao da inclusdo de duas vagas no programa de gestao, via edital de aditamento.
e Aprovacdo da comissdo de atualizagdo do Plano de Desenvolvimento da Unidade (PDU) — CMB.

Fev. 2024
e Sem deliberagdes

Mar. 2024

e Aprovacao da Comissao Especial de Avaliacdo para Promocao a Classe E do Prof. José Antonio
Ribas.

Abr. 2024
e Aprovacdo da proposta de distribuicdo de orgamento interno do CMB.

e Aprovacdo do Projeto de Pesquisa Microbiologia Veterinaria coordenado pelo Prof. Walter
Lilenbaum

e Designacdo da nova Comissado de Avaliacdo Local do Instituto Biomédico.

Mai. 2024
e Aprovacdo de Carta Aberta da Unidade para a Comunidade referente a ocupacdo do Instituto
Biomédico por alunos, no periodo de paralisacdo, a ser apresentada ao CUV.
e Aprovacado do projeto “Avaliacdo da Viruléncia de estirpes locais de Leptospira interrogans,

sorogrupo 22 icterohaemorrhagiae” coordenado pelo Prof. Walter Lilenbaun, para geréncia pela
FEC.

e Aprovacao do projeto de “Criacao do Laboratério de Microscopia do MIP” sob responsabilidade
da Prof. Claudia Uchéa, referente a verba de emenda parlamentar da Deputada Taliria Petrone.

Jun. 2024
e Sem deliberagdes

Jul.2024
e Aprovacdo da realizagdo da identificacdo dos espacos do prédio anexo do Bloco A e dos Bloco D.

e Aprovacao da Comissao Especial de Avaliacdao para Promocao a Classe E da Profa. Patricia Riddell
Millar Goulart.

Ago. 2024
e Aprovacado do projeto de extensao da Coordenacao de Biomedicina intitulado Café com Ciéncia
e Consciéncia do Curso de Biomedicina da UFF-Niteréi, coordenado pela Prof. Simone Florim da
Silva.

e Aprovacdo da Comissdo preliminar para organizagdo do XXI Encontro Cientifico do Instituto
Biomédico UFF.

Set. 2024

e Aprovacdo pelo Colegiado do CMB para manuten¢do de 17 semanas letivas no Curso de
Graduacdo de Medicina UFF.

e Aprovacdao da Comissdo Especial de Avaliacdo para Promocdo a Classe E da Profa. Elisabeth
Mardstica.

Out. 2024
e Aprovacdo do Regulamento do biotério do Departamento de Morfologia (MMO).

26




e Aprovacao de implantacao do Novo Programa de Gestdao e Desempenho no CMB.

Nov. 2024
e Aprovacdo do Projeto de Extensdo intitulado GEAV — Grupo de Estudos de Anatomia Veterinaria,
sob coordenacdo da Profa. Viviane Degani para submissdao a Fundagdo Euclides da Cunha.

e Aprovacdo do Regulamento do Biotério de Roedores do Departamento de Fisiologia e
Farmacologia.

Dez. 2024
e Aprovacdo do calendario de reunides do Colegiado do CMB para o ano de 2025.
e Aprovacao da Comissao Especial de Avaliacdo para Promocdo a Classe E dos Professores: Felipe
Piedade Gongalves Neves e Renata Fernandes Rabello.
e Aprovacdo da Agdo de Extensao XXI Encontro Cientifico do Instituto Biomédico para o ano de
2025.

e Aprovacdo do Regulamento do Biotério de Experimenta¢do Animal MIP do Instituto Biomédico
UFF.
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ANEXO 03 - Discriminagao e quantificagdo dos espagos existentes no Instituto Biomédico-UFF.

Situacdo em 31.12.2024

Bloco Bloco C
Bloco A sal Bloco D Bloco E
Tipo B alas TOTAL
Central de Anatomico | Pesquisas
DST
Aula
Salas de Aula/Carteiras 11/761 1/35 8/457 3/202 1/22 24/1601
Laboratdrios de aulas praticas 11 0 0 4 0 15
Lab. de Pesquisa Registrados 36
1 1
CBio CMB (2021) / 0 0 4 >
Consultérios Médicos 1 3 0 0 2 6
Secretarias Administrativas 5 1 0 1 2 9
Banheiros Publico Geral 17 5 6 4 16 48
Banhelro.? Iiess.oa com ) 0 0 1 15 18
Deficiéncia
Almoxarifados 4 1 0 2 01 8
Biblioteca 1 0 0 0 0 1
Cantina 1 0 0 0 0 1
Auditérios/Assentos 1/110 0 1/120 0 1/90 3/420
Biotérios 2 0 0 1 0 3
Copas 2 2 0 1 7 12
Depos.ltol d'e Material Quimico e 1 0 0 0 0 1
Bioldgico para descarte
Area de Convivéncia 1 0 0 0 0 1
Patio Central 1 0 0 0 0 1
Elevador e Plataforma 2 0 1 0 2 5
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ANEXO 04 - Determinagoes de Servico - DTS publicadas pela dire¢ao do Instituto Biomédico
em 2024 com links de acesso.

N2 E DATA DA DTS

EMENTA

LINK DE ACESSO

DTS CMB/UFF N2 11,
DE 12 DE OUTUBRO
DE 2024

Institui a comissdao de espaco fisico da Unidade Instituto
Biomédico.

ACESSE O BS AQUI

DTS CMB/UFF N2 10,
DE 12 DE OUTUBRO
DE 2024

Institui a Comissao Local Organizadora responsavel pela
organizacao e execucdo das atividades relacionadas a XXVI
Semana de Monitoria da UFF.

ACESSE O BS AQUI

DTS CMB/UFF N2 9,
DE 21 DE AGOSTO DE
2024.

Institui a Comissao Organizadora do XXI Encontro Cientifico
do Instituto Biomédico.

ACESSE O BS AQUI

DTS CMB/UFF N¢ 8,
DE 16 DE AGOSTO DE
2024

Institui a Comissdao do Programa de Gestdo do Instituto
Biomédico.

ACESSE O BS AQUI

DTS CMB/UFF N2 7,
DE 5 DE AGOSTO DE
2024

Designacdo dos membros da Comissao de Patrimonio.

ACESSE O BS AQUI

DTS CMB/UFF N 6,
DE 31 DE JULHO DE
2024.

Institui a Comissao de Analise de Recurso relativo ao
Concurso Publico para o Magistério Superior UFF, area de
Concentracao em Anatomia Animal do Edital UFF n¢
34/2024.

ACESSE O BS AQUI

DTS CMB/UFF N2 5,
DE 18 DE ABRIL DE
2024

Institui a Comissao de Avaliagdo Local do Instituto Biomédico
(CAL-CMB).

ACESSE O BS AQUI

DTS CMB/UFF N2 4,
DE 22 DE MARCO DE
2024

Cria a Comissado Local para selecdo de bolsistas de extensao
do Instituto Biomédico da UFF.

ACESSE O BS AQUI

DTS CMB/UFF N2 3,
DE 15 DE MARCO DE
2024

Cria a Comissado Local para proposicao de edital de selecao
de bolsistas de extensdo do Instituto Biomédico da UFF e d3
outras providéncias.

ACESSE O BS AQUI

DTS CMB/UFF N2 2,
DE 17 DE JANEIRO DE
2024

Institui a Comissao de Atualizacdo do Plano de
Desenvolvimento da Unidade do Instituto Biomédico (PDU-
CMB).

ACESSE O BS AQUI

DTS CMB/UFF N2 1,
DE 17 DE JANEIRO DE
2024

Designa servidor como secretario do Colegiado do Instituto
Biomédico.

ACESSE O BS AQUI
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https://boletimdeservico.uff.br/wp-content/uploads/sites/620/2024/10/125-24.pdf#page=9
https://boletimdeservico.uff.br/wp-content/uploads/sites/620/2024/10/125-24.pdf#page=8
https://boletimdeservico.uff.br/wp-content/uploads/sites/620/2024/09/112-24.pdf#page=7
https://boletimdeservico.uff.br/wp-content/uploads/sites/620/2024/08/109-24.pdf#page=8
https://boletimdeservico.uff.br/wp-content/uploads/sites/620/2024/09/113-24.pdf#page=8
https://boletimdeservico.uff.br/wp-content/uploads/sites/620/2024/08/99-24.pdf#page=8
https://boletimdeservico.uff.br/wp-content/uploads/sites/620/2024/05/66-24.pdf#page=09
https://boletimdeservico.uff.br/wp-content/uploads/sites/620/2024/04/56-24.pdf#page=08
https://boletimdeservico.uff.br/wp-content/uploads/sites/620/2024/03/52-24.pdf#page=11
https://boletimdeservico.uff.br/wp-content/uploads/sites/620/2024/01/15-24.pdf#page=9
https://boletimdeservico.uff.br/wp-content/uploads/sites/620/2024/01/15-24.pdf#page=8

ANEXO 05- Relagdo dos oficios emitidos pela Dire¢ao do Instituto Biomédico no ano de 2024

considerando a identificagdao de numero e data, o assunto tratado e o seu destino.

OFICIOS DE 2024 ASSUNTO Destino
OF(CIO Ne Ratificacdo do Oficio N2 03/CMB/2023 - Projeto de GAB/GAR
01/2024/CMB/UFF substituicdo do telhado do Anexo do Bloco A do Instituto
Biomédico.
OF(CIO Ne Ratificacdo dos Oficios N2 04/CMB/UFF/2023 e N@ GAB/GAR
02/2024/CMB/UFF 23/CMB/UFF/2023 - Recuperacdo de edificacdo anexa ao
Instituto Biomédico do Bloco A do Instituto Biomédico.
OF(CIO Ne Ratificacdo do Oficio I\'lg OS/CMB/UF}F/2023 - Projeto de GAB/GAR
03/2024/CMB/UFF adequacado da antiga drea de domicilio do zelador para uso
diverso no Bloco A do Instituto Biomédico.
Ratificacdo do Oficio N2 19 CMB/UFF/2023 - Solicitagdo de GAB/GAR
OFICIO N2 obras gerais de recuperagao de revestimento em azulejos
04/2024/CMB/UFF de areas internas de uso coletivo no Bloco E do Instituto
Biomédico — Alto do Valonguinho.
OF[CIO Ne Rgtificggéo do Ofici? N: ZOf/CI:]/IB;j/UF;/ZBOIB - I?(:jliciltag:.ﬁo de GAB/GAR
obras de recuperagdo das fachadas do Bloco E do Instituto
05/2024/CMB/UFF Biomédico — Alto do Valonguinho.
OFICIO N2 Ratificacdo de pedido feito no Oficio CMB/UFF n® 4, de 13 GAB/GAR
06/2024/CMB/UFF de janeiro de 2023, sobre recuperacdo de edificacdo anexa
ao Instituto Biomédico do Bloco A do Instituto Biomédico.
OFICIO Ne Ratificacdo do Oficio 02/CMB/UFF/2023 - solicitag:éo de
07/2024/CMB/UFE inclusdo do gerador do Bloco A do Instituto Biomédico no SAEP
rol dos geradores a serem atendidos por firma licitada.
OFICIO No Solicitagao de estudo de viabilidade de aumentar o nimero
08/2024/CMB/UFF de tomadas alimentadas por energia do gerador nos Blocos SAEP
D e E do Instituto Biomédico.
OFICIO N2 Solicitagao de Informacgao sobre localizagdo de aparelhos MMO
09/2024/CMB/UFF de ar-condicionado.
OFICIO N2 Solicitacdo de Informacao sobre localizacdo de aparelhos MIP
10/2024/CMB/UFF de ar-condicionado.
OFICIO N2 Solicitagao de Informacgao sobre localizagdo de aparelhos MEL
11/2024/CMB/UFF de ar-condicionado.
OFICIO N2 Solicitagdo de providéncias relativas a empresa de SOMA
12/2024/CMB/UFF manutencdo de ar-condicionado.
OFICIO No SoIi(.:itagéo de Infrrmagé;) sobre localizagdo de -
equipamentos relacionados no processo
13/2024/CMB/UFF 23069.023123/2013-52.
OFICIO Ne SoIi(.:itagéo de Inf:)rn"lagéé) sobre localizagdo de -
equipamentos relacionados no processo
14/2024/CMB/UFF 23069.023123/2013-52.
OFICIO Ne Solicitagdo de Inf:)rmagéé) sobre localiza¢do de ™o
equipamentos relacionados no processo
15/2024/CMB/UFF 23069.023123/2013-52.
OFICIO No Solicitagao de andlise pelo COPE quanto a necessidade de
16/2024/CMB/UFF obra no prédio Anexo do Bloco A do Instituto Biomédico, GAB/GAR
segundo laudo técnico da SAEP.
o
(1)7F/|§|024|l\1/_CMB/UFF Solicitagdo de acesso ao SISAP CAP/SAEP/UFF
?;/ISI)(ZZT/QCMB/UFF Autorizacao de aditivo para o Projeto FEC 4145 FEC
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OFiCIO Ne

19/2024/CMB/UFF Solicitacdo de acesso ao SISAP CAP/SAEP/UFF
OFICIO N2

20/2024/CMB/UFF, de DESIGNACAO DE PORTADOR DE CARTAO DE PAGAMENTO

01 de abril de 2024. DO GOVERNO FEDERAL DCF/PROPLAN/UFF
OFICIO Ne

21/2024/CMB/UFF, de PROAD

01 de abril de 2024. Informacdo sobre retirada de placas pela empresa INOVAX

OFICIO Ne

22/2024/CMB/UFF, de |Solicitacdo de providéncias relativas a empresa de PROAD

05 de abril de 2024. manutencdo de ar-condicionado.

g?f/lgz)C;éTI/QCMB/UFF, de Cessdo das Instalagdes do Instituto Biomédico para COSEAC

12 de abril de 2024.

Concurso da SEMED-MARICA

Conselho regional de

OFICIO N2 Encerramento das atividades do Biotério de Camundongos Medicina
24/2024/CMB/UFF do Instituto Biomédico N
Veterinaria-RJ
OFiCIO N¢ Resposta ao Oficio no DPM/CAP/SAEP/UFF de 18 de
25/2024/CMB/UFF setembro de 2019. DPM/CAP/SAEP
OF(CIO Ne Condicoes de funcionamento dos ramais destinados ao MFL MFL
26/2024/CMB/UFF ¢
OFICIO N2 Condicdes de funcionamento dos ramais destinados ao MMO
27/2024/CMB/UFF MMO
OFiCIO N@
icO funci i i MIP MIP

28/2024/CMB/UFF condicdes de funcionamento dos ramais destinados ao
OFICIO N¢ S
29/2024/CMB/UFF Solicitagdo de acesso ao SISAP DPM/CAP/SAEP
OFICIO N2 Solicitacdo de doacdo de bens do Instituto Vital Brazil para | Instituto Vital Brazil
30/2024/CMB/UFF o Instituto Biomédico da Universidade federal Fluminense. S/A
OFICIO N2 Solicitacdo de andlise de viabilidade de melhoria do GAB/GAR
31/2024/CMB/UFF processo de publicacdo em Boletins de Servigos da UFF.
OFICIO N2 Solicitacdo de visita técnica na sala 715 do Bloco E do

) . . SAEP
32/2024/CMB/UFF Instituto Biomédico — Alto do Valonguinho.

GAB/GAR - Gabinete do reitor,

PROAD - Pro reitoria de Administragdo, SAEP - Superintendéncia de Arquitetura,

Engenharia e Patrimonio, SOMA - Superintendéncia de Operag¢des e Manutengado, COSEAC — Coordenacgdo de Selecdo
Académica, MIP — Departamento de Microbiologia e Parasitologia, MFL — Departamento de Fisiologia e Farmacologia,
MMO - Departamento de Morfologia, DPM/CAP/SAEP — Divisdo de Patriménio, CAP/SAEP — Coordenacdo de
Patrimdnio, DCF/PROPLAN — Departamento de Contabilidade e Financgas.
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ANEXO 06 - Imagens ilustrativas de ocorréncias em geral e servigos de manutengao corretiva e
preventiva realizados durante o exercicio de 2024 no Instituto Biomédico da UFF. Ordem cronoldgica

ALCOOL 70% ALCOOL 70%

Higienize suas

maos com Higienize suas

alcool apds maos,
lava-las com especialmente
agua e sabado. apos

usar o
~ .
EVITE CONTAMINACAOQ! banheiro.
Adenovirus humanos foram detectados em
superficies e objetos do banheiro. Esses
microrganismos sao apentados como
indicadores virais de contaminagde do
ambiente, ou seja, indicam que outros virus EV I T E
também podem estar presentes no banheiro.
Além disso, eles causam gastroenterites, e, Iy I
quadros respiratérios e oculares apés contato 2003 Co N TA M I N ACAO 4
com ambiente contaminado.
(s d / »~ NuP e.v i ] s / w~ NuPeV
G — [ P - ey

Modelos dos cartazes afixados com recomendacdo de higiene adequadas das maos, dentro e fora dos banheiros apés
demonstracdo de contaminagao por Adenovirus nos banheiros do CMB.

Iniciado novo processo de desfazimento de bens . .
R .o . Em vigor um novo contrato da UFF para fornecimento de
inserviveis na Unidade

gas para a Unidade.

Aspecto do corredor do térreo e segundo andar do Bloco E para onde foi solicitado pintura

32




Apos 1 ano aguardando a STI, sem solugdo, Felipe Sanches e Zelador André fizeram cabeamento da nova secretaria do

Bloco E
]

= '
Imagens sobre |

i

amnetdaveis danos em mobilia

rios e extravios de pil

has
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for observado.

FEVEREIRO DE 2024

Quebra de galho sobre o cano de alimentagdo de agua do
Bloco A

Risco de quebras de vidros de janelas do terceiro andar da
fachada frontal do Bloco A por falta de poda
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Desplacamento e corrosao das ferragens da vigas da laje
da drea de coffee break do Bloco A.

Resto de equipamento furtado do setor de refrigeragdo resultado da Invasao do Campus do Valonguinho e uso da area
préxima ao anexo do Bloco E para desmonte do equipamento

Servigo incompleto da pintura do Biotério de Ratos do Bloco A
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Danos nos tetos do Corredor e Sala de profesSores do MMO no Bloco D

Vazamento no hall de elevadores no 72 andar do Bloco E

1=l

DIW SSITIHIM TYNOISSIIONA

PROFESSIONAL WIRELESS MICROPHONE

Recebimento de materiais e equipamentos da verba de Capital , Fonte 150 e livre Ordenagdo de 2023
(microfones wireless , escadas e quadros em formica)
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—

Instala¢do de Cortinas na secretaria do PPGMPA no Bloco
E — Recursos do PPGMPA

L ,

Limpeza da cisterna do Bloco A
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MARCO DE 2024

e s

-

Pintura da mureta do Patio Central péfé melhoria do aépecto no local

Queda de Galhos com obstruc¢ido da escadaria de acesso ao Alto do Valonuinho
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Bloco B Bloco D Bloco E
Necessidade da Unidade: Pintura de varias portas da Unidade que foram substituidas

Pintura geral da secretaria do Bloco E- Sala 111
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Universidade
Federal
Fluminense

Instituto

Biomédico
Bloco A-Prédio Central

&

Universidade
Federal
Fluminense

uff

5 CMB Bloco B-DST

Universidade
Federa
Fluminense

Instituto
Biomedico

Doengas Sexualmente
Transmissiveis

|
i %(‘,MB Biomédico
BlocoC-SalasdeAula

Instituto

uff

Universidade
Federal
Fluminense

| Instituto
cme Biomédico

Bloco D - Anatémico

Universidade
Federal
Fluminense

uff

Instituto

cve Biomédico

Bloco E - Pesquisas

Layout das placas que serao confeccionadas pela SOMA para identificagdo dos Blocos A, B,C,D e E

Recebimento de bancadas de apoio para estudo pelos alunos

Doacdo feita pelo Instituto De Computac¢ao

Recebimento de bancadas de apoio para estudo e alimentagﬁb plos alunos
Doagdo feita pelo Instituto De Computac¢ao

40




I

B

Em continuidade o Prbgfama de Localizagdo dos Aparelhos de Ares Condicionados Do Instituto Biomédico.

Restauracao da lluminagao das Escadaria Restauracdo da lluminagao Interna do
de Acesso ao Valonguinho Patio Central do Bloco A
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Tentativa de controle por capina Quimica da vegetagdo na Unidade com solugdo de sal, bicarbonato e
detergente.

PROBLEMAS A SEREM ENFRENTADOS

g -
Fachada Lateral do bloco E com desplacamento no Retirada de Galhos deixados na encosta com risco de

Bloco A danos em veiculos estacionados no Bloco A
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Necessidade de complementac&o de reparos de Necessidade de Substitui¢cdo de calhas do Bloco C
paredes com pintura no DST

e
LN

Desprendimento de revestimento de gesso e teto e rachaduras no teto de areas do Anatomico
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Necessidade de Restauragao de exaustores
defeituosos ou Substituicao

Necessidade de reparo no teto da area de Anatomia
Veterinaria no Bloco D

Necessidade de Organizagdo do depdsito de formol do Anatomico

Necessidade de reparos hidraulicos em cabines Necessidade de recuperagido da porta do shaft do
Sanitarias do Bloco E segundo andar do Bloco E que foi danificada
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MAIO DE 2024:

INSTITUTO BIOMEDICO
Valongulnho

Flagrantes de acoes do movimento estudantil no Instituto Biomédico — Bloco D
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v

R it

Flagrantes de agoe do movimento estudantil no Instituto Biomédico — Bloco D

Flagrantes de acoes do movimento estudantil no Instituto Biomédico — Bloco D

A——

Flagrantes do andamento as obras de adequagéb do espaco destinado ao DAJUP e Atlética
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Mesas doadas pela SOMA

i
\?W(.FllnSﬂtuto !
$" 'Biomédico Maias
3 CMB g10c0 4 predio Central b VFFET:’:.{:Z::
——= P

Instituto

£
Biomédico
cmi B Imenta

BIOMEDICO

< mqINStituto
§ 'ws Biomédico

AlocoC-Salas de Aula

Pf e
\

Identificagﬁo dos Blocos do Instituto Biomédico pela SOMA
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<
COM DEFEITO T —

NAOLIGAR NA

OM DEFEITO

NAO LIGAR NA
T0MADA

/

Organizac¢ao do Depdsito de insumos para Obras e servigos do Bloco A.
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Colocagdo de mastros e bandeiras nos auditérios dos Blocos A e E, no aguardo de um conjunto de bandeiras
para o auditério do Bloco C
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Trocas da luminarias em cor verde para iluminagao da fachada do Bloco A

JULHO DE 2024

- . .

Demoli¢do das Divisdrias Lab. Bacteriomas Marinhos

- Sala 304 do Bloco A

Capina da area frontal e estacionamento Bloco A
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O Biomédico solicitou inclusdo de item de pata na Reunido do Forum de Diretores da UFF : Retorno das
Colagdes de Grau Oficiais na UFF.
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p = p : ; &
1 0o Jul e 2004, 0 | Ancgra - oo e 2024, 1S

Materiais acumulados aguardando remogdo pela SOMA ou por empresa designada pela PROAD (Bens

Instalagdo de Divisdria na sala 11 — Bloco E — Secretaria da Pos-grad. em Ciéncias Biomédicas — Verba da Pés.

e

Cadeiras, Banco acolchoado e Estantes - Recebimento de Doagdo de Mobiliario da SDC.
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Flagrantes Observados na Sala 02 do Bloco A.
E necessario fazer a comunicagdo a dire¢do diretamente ou por meio de formulario préprio para ciéncia e
providéncias pela Dire¢ao

Bloco A - Micro-ondas defeituosos - em fase de aquisi¢cdo de pegas para substituicdo

Bloco A — Parte do Auditério interditada devido a infiltragdo no teto — Reparos em andamento
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aiad:

Bloco B — DST — Recuperagao do fornecimento d’agua com substitui¢cdo de tubulacao

0

A

b 1

Reparos do telhado concluido

£

Bloco D — Anatémico - Infiltragdo do teto na Area da Veterinaria —
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Bloco D - Instalagdao de Dispensador de Papel
Toalha no Subsolo

% - AT ~—g

Area Externa — Reparo e pintura do corrimio da escadaria
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Bloco A — Sanado problema de infiltracdo e restaurada a parede da sala de periddicos da Biblioteca
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Bloco A — Servigo da SOMA: capina e retirada de terra sobre calgz‘ad';.ANo resolveu o problema da Infiltragdo

EM PROCESSO bE
TOMBAMENTO

Bloco A — Transferéncia do mobilidrio para a futura sede do DAJUP
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Bloco A— Transferéncia do mobilidrio para a futura sede do DAJUP

Bloco B — DST - Pintura das areas de recepgdo e espera
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Bloco D — Restauragdo da pintura do piso das salas de aulas praticas
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Bloco D — Restauragdo do teto do
banheiro feminino do subsolo do
Anatdémico

Bloco D— Em andamento a
Restauracdo da parede do Biotério

Bloco E— Maior controle do
acesso ao telhado

i

Bloco A — Imagem dos novos modelos de bicletas no estacionamento do Instituto Biomédico, para as quais
sera necessario apresntagdo pelo usuario de um Termo Especial de Autorizagao
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Espaco KIDS
Instituto Biomédico

Horario: 8:30 as 18 horas

.
s i
‘ .-

NOVEMBRO DE 2024

Participacdo na Cerimonia de Comemoracgdo dos 72
anos daEscola de Engenharia UFF

Bloco A. Substituicao da Porta aa Sala5
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! )r A e

Dia de Homenagem ao Servidores Eméritos da UFF.

NDetthe; servidor Fabio do MMO, nosso indicado.

\

Bloco E - Desplacamentos na fachada lateral do Bloco E do Instituto Biomédico em 23 e 24 de outubro de 2024
Area encontra-se interditada e Técnicos da Defesa Civil garantiram a seguranca da edifica¢o.
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DEZEMBRO DE 2024

WSTITUTO % SSTUDOS COMP
:muu_“wulimu

Reunido para apresnetacao do sistema SIAEX e entrega de Prém‘ios Josué de Castro em cerimdnia no INEAC em
21/11/2024

\ \rr [

TS
Flagrante do Evento “I DIA DO BIOMEDICO” ocorrido em 28/11

/2024 no Biomédico

Flagrante da visita ao Anatomico pela Comlssao‘crieﬂAcl:reltﬁo do Curso de Veterinaria pela ARCO-SUR
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Flagrante de instalagao da Mesa digifal de Anatomia sob o comando do Prof. Albino Fonseca
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