DUVIDAS ENCAMINHADAS PARA A
DIRECAO DO CMB



FALTAS DO SERVIDOR

O Defini¢do de FALTA

v Auséncia no servico pelo dia inteiro e diferente de atrasos e saidas antecipadas.

1 Combinag¢ao com a chefia sempre que possivel e informagdo nos casos de eventos
fortuitos

() Evitar faltar pois as regras para faltas sdo mais rigidas que para atrasos ou saida
antecipadas

O As faltas podem ser compensadas desde que solicitado a chefia dentro das
possibilidades apresentadas pelo sistema no espelho de ponto



FALTAS DO SERVIDOR

O Falta por atestado médico ou odontoldgico - ver cartilha SOBRE PROCEDIMENTOS
PERICIAIS da PROGEPE.

v' o0 abono podera ocorrer em caso de autoriza¢do prévia pelo CASQ
v 0O atestado deve informar o CID

v’ Atraso ou saida antecipada requer “declaracido de comparecimento” e anexacdo
na solicitagao

1 A norma de servigo 674 prevé falta justificada em casos fortuitos e deve ser
solicitada de forma eventual. Nao pode caracterizar regularidade. (Ex: evento da
ponte dia 20/08)

L Em caso de falta devidamente justificada a chefia ha recurso no sistema para que
ele possa fazer o ajuste manual descontando das horas trabalhadas a mais
(Compensacao a credito)



FALTAS DO SERVIDOR

O Se justificada e aceita pela chefia a falta podera ser compensada até o dia 30 do més
seguinte a data da falta.

= No final do més o sistema encerrara o ponto de modo automatico e calculara as
horas trabalhadas a mais ou a menos e o saldo constara no relatério do més .
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OUTRAS QUESTOES

O O servidor é obrigado a marcar a saida e retorno do almoco independente da
guantidade de horas trabalhadas?
Por exemplo: se o servidor trabalhar por seis horas consecutivas, ainda assim ele
precisara efetuar a saida para o almogo?

=>NAO. O servidor é obrigado a registrar El eSl1 e E2 e S2

L Em situacdes de calamidade de amplo conhecimento publico, como chuva forte e
alagamentos pela cidade, ou de problemas de inseguranca social, como tiroteios
proximo ao Instituto Biomeédico ou da residéncia do servidor, essa falta podera ser
abonada pelas chefias?

= NAO

O => Nestes casos poderd ser autorizado pela chefia a COMPENSACAO da falta ou do
atraso. Essas situacdes se enquadram no que é colocado no Artigo 252 § 12 da
Norma de Servico 6747

=> S|IM



OUTRAS QUESTOES

1 Como serd feita a equidade no tratamento as questdes individuais dos servidores?

J Em relacdo ao apontado no Artigo 102 § 12 da Norma de Servico 674, caso o
servidor usufrua de mais de uma até trés horas de almoco, quando se dara a
compensacao dessas duas horas? No mesmo dia? Ou podera ser utilizado o banco
de horas ja existente?

—> Se o servidor ja tiver horas trabalhadas a mais, esse ajuste sera feito
automaticamente ao final do més.

=> Se o servidor ficar a débito devera cumprir a carga complementar ate o dia 30 do
més seguinte



OUTRAS QUESTOES

Gostariamos de maiores esclarecimentos sobre o Artigo 242, no que diz
respeito a justificativa para a falta do servidor. A justificativa sera feita, no
sistema, pela chefia ou pelo proprio servidor?

=> O servidor deve na sua solicitacao incluir a justificativa e o ajuste nos
horarios.
=> A chefia podera aceitar ou nao.

=> Cuidado com a questao de atestados que é diferente de declaracao
de comparecimento.



EM TEMPOS DE CRISE A
MELHOR SOLUCAO ESTARA
NO CAMINHO DA UNIAO



